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Szentendre Varos Onkormanyzat Képviseld-testillete a 179/2018. (XI.11.) Kt. szamu
hatarozataban dontott arrdl, hogy a Magyarorszag helyi onkorményzatairdl szold 2011. évi
CLXXXIX. torvény 13.§ (1) bekezdés 17. pontjdban meghatarozott feladata ellatasa érdekében
onallé koltségvetési szervet alapit Szentendrei Rendészeti Igazgatosag elnevezéssel.
Szentendre Véaros Onkormdnyzat Képvisel6-testiilete a 210/2018. (XIL.13.) Kt. szamu
hatarozataban elfogadta a Szentendrei Rendészeti Igazgatosdg Alapitd Okiratat. Jelen
szervezeti- és miikddesi szabalyzat a Magyarorszagon hatalyos jogszabalyok, az Alapito Okirat
és a Szentendre Varos Onkormanyzat és Pilisszentlaszld Kozség Onkormanyzata kozott 2018.
december 18. napjan létrejott feladat-ellatasi megallapodas alapjan allapitja meg a Szentendrei
Rendészeti Igazgatdsag szervezetét, jogallasat, feladatait, hataskorét és illetékességét.

Szentendre Varos Képviselo-testiilete az Igazgatdsag részére az alabbi Szervezeti ¢s Miikodési
Szabalyzatot hagyja jova:

I. fejezet. Az Igazgatosag jogallasa, tevékenysége

1. Azlgazgatosag
a) neve: Szentendrei Rendészeti Igazgatosag (a tovabbiakban: Igazgatdsag)
a. roviditett neve: SZERI

b) székhelye: 2000 Szentendre, Paprikabir6 utca 21.

c) alapitoja: Szentendre Véaros Onkormanyzat, 2000 Szentendre, Varoshaz tér 3. (a
tovabbiakban: Onkomlényzat);

d) fenntartdja és irdnyitd szerve: Szentendre Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete,
2000 Szentendre, Varoshaz tér 3. (a tovabbiakban: Képvisel6-testiilet);

e) az alapitas idopontja: 2018. 10. 05.

f) Alapit6 Okiratanak szama: 03/63-2/2022, 224/2021. (X1.17.) Kt. sz. szamu hatarozat;

g) torzskonyvi azonositd szama: 839879;

h) engedélyezett 1étszama 27 £6.

2. Az Igazgatosag jogi személy.

3. Az lIgazgatosag kozfeladata:
Illetékességi teriiletén a kozteriiletek jogszerti hasznalatdnak ellendrzése, a kozteriileti rend
¢és tisztasag védelme, az Onkormdnyzati vagyon védelme, baleset-megeldzés, a kozuti
kozlekedés igazgatdsa és tdmogatasa, ar-és belvizvédelemmel Osszefiiggd tevékenység,
védelmi igazgatasi feladatok ellatasa ¢€s tamogatasa, valamint Szentendre varos
kozigazgatasi teriiletén a varakozasi teriiletek tizemeltetése

4. Az lIgazgatosag illetékességi teriilete:
Szentendre Varos és Pilisszentlaszld Kozség kozigazgatasi teriilete, valamint a Szentendre
Varos Onkorményzat intézményeinek, gazdasagi szervezeteinek tertilete.

5. Az Igazgatosag tevékenységei

a) Alaptevékenység

Allamhdztartdsi szakdgazati besoroldsa:
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Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok

. C . 841105
igazgatasi tevékenysége

Szakmai alaptevékenysége kormanyzati funkcio szerinti megjelolése:

Kozteriilet rendjének fenntartasa 031030
Biinmegel6zés 031060
Baleset-megel6zés 031070
Kozati kozlekedés igazgatdsa és tdmogatasa 045110

Ar- és belvizvédelemmel osszefliggd tevékenységek | 047410
Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, 013360
iizemeltetési, egyéb szolgaltatdsok
Viros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok 066020
Parkolo, garazs iizemeltetése, fenntartasa 045170

b) Alaptevékenységét a vonatkozo jogszabalyokban, igy kiilondsen a kozteriilet-feligyeletrél
sz616 1999. évi LXIII. térvényben, valamint Szentendre Varos Onkormanyzat rendeleteiben
foglaltak alapjan latja el.
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6.

10.

11.

II. fejezet. Az Igazgatésag rendeltetése és feladatai

Az Igazgatosadg rendeltetése a Magyarorszag helyi Odnkorményzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény (a tovabbiakban: Motv.) 13. § (1) bekezdés 17. pontjaban ésa 17. § (1)
bekezdésében, valamint a kozteriilet-feliigyeletr6l szolo 1999. évi LXIIL. torvényben, és
Szentendre Varos Onkormaényzat rendeleteiben meghatarozottak szerint kozremiikddés a
varos vagyona, a Szentendre Varos Onkormanyzat feladatkdrébe tartozo, a kdzteriileti rend
és tisztasag, az épitett és természeti kornyezet, valamint a varos kozbiztonsaganak
védelmében, tovabba az Motv. 16/A §-a alapjan a helyi kézutakon, a helyi 6nkormanyzat
tulajdonaban 4ll6 kozforgalom eldl el nem zart maganutakon, valamint tereken, parkokban
és egyeb kozteriileteken kozati jarmiivel torténd varakozasi (parkoldsi) kozszolgaltatés
ellatasa.

Az Igazgatosag a jogszabalyokban eldirt feladatait folyamatos ellendrzéssel, intézkedések
megtételével, illetve kezdeményezésével, tovabba szolgaltatdsok nyujtasaval latja el.

Az lIgazgatosag a 198/2020. (XII.16.) polgarmesteri hatarozatnak megfelelden ellatja a
Szentendre Viaros Onkorményzat altal fenntartott koltségvetési szervek, tovabba a
Szentendre és Térsége TDM Nonprofit Kft., a Szentendrei Kulturalis Kdzpont Nonprofit
Kft. és az Aquapalace Kft. tliz- és munkavédelmi szaktevékenységét, valamint a hatarozat
melléklete szerinti ingatlanokkal kapcsolatos tlizvédelmi feladatokat.

Az Igazgatosag feladatai ellatasa érdekében egyiittmiikodik:

a) arendOrség, a Nemzeti Ado- és Vamhivatal, a katasztrofavédelem szerveivel;

b) egyéb allami ellendrzé szervekkel, kiilonosképpen a kereskedelmi hatosagokkal és a
fogyasztovédelem szerveivel;

Cc) a helyi polgardr szervezettel,

d) a Szentendre Viaros Onkormanyzat intézményeivel, gazdalkodd szerveivel és
tarsulasaival;

e) feladatai ellatasahoz segitséget nyujtdé, abban kozremiikodé egyéb szervekkel,
tarsadalmi szervezetekkel.

I1I. fejezet. Az Igazgatdsag vezeté munkakoriu koztisztviseloi
Az igazgaté

Az igazgatd vezeté munkakorl koztisztviseld, az intézmény élén alld vezetd, aki egy
személyben latja el az Igazgatdsag szervezetén beliil mikodo foglalkoztatottak iranyitasat.
Az alapvetd munkaltatoi jogokat az Motv. 19.§ b) pont, 42.§ 2. pont, 67.§ (1) bekezdés g)
pont alapjan (kinevezés, vezetéi megbizas, felmentés, vezetéi megbizas visszavonasa, az
Osszeférhetetlenség megallapitdsa, fegyelmi eljards meginditasa, a fegyelmi biintetés
kiszabasa) Szentendre Varos Onkormanyzat Képviselé-testiilete, az egyéb munkaltatoi
jogokat (a fentieken kiviil minden mas munkaltatoi jog) Szentendre Varos polgarmestere
gyakorolja. Az Igazgatosag képviseletére az igazgatd jogosult. A koltségvetési szerv
képviseletében alairasra jogosult személy: az igazgatd onalldan.

Az igazgatd tavolléte, akadalyoztatdsa vagy a tisztség ideiglenes betoltetlensége esetén
teljes jogkorében torténd helyettesitésére az igazgatohelyettes jogosult.
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12. Kizardlagos, at nem ruhdzhat6 hataskorébe tartozik:

a) az igazgatohelyettes megbizasa, kinevezése €s visszavonasa

b) az Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, illetve ennek modositasara iranyuld
javaslat elokésztése és az Igazgatdsag fenntartojahoz valo felterjesztése,

13.

Feladata:

a)

b)

1)

Az Igazgatdsag, mint koltségvetési szerv vezetése. Kozvetlen irdnyitasa alé tartozik az
igazgatohelyettes.

Felelés az Igazgatdsagra vonatkozo jogszabalyokban — kiilondsen a kozteriilet-
feliigyeletrl, az allamhaztartasrol, a személyes adatok-és a személyiségi jogok
védelmérdl szolo torvényekben, a kormanyrendeletekben, a miniszteri rendeletekben,
Szentendre Varos Onkormanyzat rendeleteiben meghatarozott el8irdsok végrehajtasaért
¢s betartasaért.

Gyakorolja azokat a jogokat, amelyeket a kdzszolgalati tisztvisel6krdl szold 2011. évi
CXCIX. torvény és mas jogszabalyok a hataskorébe utalnak.

Vezeti, iranyitja az Igazgatosagot, ellendrzi a vezetd és beosztott koztisztviseldk,
rendészek tevékenységét.

Gondoskodik az Igazgatosag személyzeti {igyeinek ellatasarol, az intézmény
koztisztviseldinek alap és szakmai tovabbképzésérol.

Felelds az Igazgatdsag l1étszam és bérgazdalkodasaért, a pénziigyi forrasok optimalis
felhasznalasaért.

Gyakorolja az Igazgatosag dolgozai tekintetében a munkaltatoi jogokat.

Elkésziti az Igazgatosag dolgozdinak munkakdri leirasait.

Kiadmanyozza az intézkedéseket, feljelentéseket és egyéb levelezéseket.
Meghatarozza a hatalyos miniszteri rendelet alapjan az egyenruhazati alapellatas
normadi, valamint az éves egyenruha utanpotlasi pénz felhasznalasdnak szabalyait.
Feladata az egészséget nem veszélyeztetd és biztonsagos munkavégzés feltételeinek
megteremtése €s fenntartdsa, a munka-, tliz- €s kornyezetvédelmi feladatok kozvetlen
iranyitasa, a munkabalesetek kivizsgalasa.

Rendelkezik a helyettesitések rendjérol.

m) Kivizsgalja az Igazgatosag dolgozdival, azok tevékenységével kapcsolatban beérkezett

n)

0)
p)

Q)

t)

panaszokat, bejelentéseket, illetve intézkedést kezdeményez azok kivizsgalasara.
Végrehajtja Szentendre Varos Onkorményzat és szervei altal meghatdrozott a varos
kozteriileti rendjét tisztasagat érintd feladatokat. Egyiittmiikodik a Szentendrei K6zos
Onkormanyzati Hivatal szervezeti egységeivel.

Meghivéas alapjdn részt vesz azokon a testiileti és bizottsagi iiléseken, ahol az
Igazgatosag miikodését, tevékenységét érintd napirend keriil megtargyalésra.
Rendszeresen, valamint a polgarmester kérésére tajékoztatast ad az Igazgatosag
tevékenységérol.

Sziikség szerint, de legalabb kéthetente beszamoltatja munkatarsait az elvégzett
feladatokrol, iranymutatéast ad a hatékonyabb munkavégzéshez.

Személyesen, illetve felhatalmazott személy Utjan képviseli az Igazgatdsagot az irott és
elektronikus sajto felé.

Az Igazgatosag feladatainak eredményes végrehajtdsa érdekében jogszabalyi
kotelezettsége alapjan egyiittmiikodik a Rendorség, a NAV, a Fogyasztovédelem, a
Katasztrofavédelem és a Polgardrség illetékes szerveivel, mas hatosdgokkal és egyéb
tarsadalmi szervezetekkel.

Koézremiikodik a hazai és nemzetkdzi szakmai kapcsolatok kialakitdsdban és
fenntartasaban.
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14.

15.

u)

Koordinalja és ellendrzi a 9. pontban foglaltak végrehajtasat.

Hataskore:

a)

b)

c)
d)

€)

f)

)
K)
1)

m)

n)

a hataskori listdban meghatarozott munkaltatéi jogok gyakorldsa az Igazgatdsag
koztisztviseldi, ligykezeloi és az Mt. hatalya ala tartoz6 munkavallaloi (a tovabbiakban:
dolgozok) felett;

az Igazgatosag miukodésére, a munkavégzes rendjére, tartalmara vonatkoz6 altalanos
érvényl utasitasok, szabalyzatok kiadasa;

munkatervek, munkaprogramok jovahagyasa;

az Igazgatdsag miikodésére vonatkozd belsd ellenérzés elrendelése, az ellendrzést,
vizsgalatot végzok kijelolése;

az lgazgatosag miikodésével kapcsolatban érkezett kérelem, kozérdekli bejelentés,
panasz elbiralasa, amennyiben az nem tartozik mas — kiilondsen birosagi, kdzigazgatasi,
szabalysértési, stb. — eljaras ala;

az Igazgatésadg foglalkoztatottjaival szemben kartéritési és/vagy fegyelmi eljarés
elrendelése, az ligy jellegétdl fiiggben a vizsgalobiztos kijeldlése;

az Igazgatosag karviselésének — birdsagi eljarason kiviili — megallapitésa;

az Igazgatosag mitkodését, allomanyat érintd hatosagi eljarasok kezdeményezése az
arra hataskorrel ¢és illetékességgel rendelkezd allami vagy dnkorményzati szervezetnél;
dicséret, pénz- ¢s targyjutalom megallapitasa, adomanyozdsa az Igazgatdsag
alloményéba tartoz6 foglalkoztatott részére;

az Igazgatdsag allomanyaba tartozd munkatars felterjesztése kiilsé szerv altal
adomanyozhat6 elismerésre;

szolgaltatasok igénybevételére és beszerzésekre vonatkozo szerzddések alairasa;
egylittmiikddési megallapodasok, szerzddések alairasa allami, Onkorményzati és
tarsadalmi szervekkel, szervezetekkel;

az Igazgatdsadg allomanya tovabbképzései éves programjanak jovahagydsa, eseti
képzések, tovabbképzések, szakmai konferenciak lebonyolitdsanak engedélyezése;

az Igazgatosdg gazdalkodasara vonatkozo eldzetes tervek (beszerzés, beruhdzas)
jovahagyasa, és a Szentendre Varos Onkorminyzat vonatkozo targyévi
koltségvetésében a keret elfogadasat kovetden a végrehajtas ellendrzése.

Felelos:

a)
b)

c)

d)

az Igazgatdsag tervszeri, jog- és szakszerli miikodéséért, annak folyamatossagaért, az
ehhez sziikséges személyi, szervezési és technikai feltételek biztositottsagaért;

az Igazgatdésag munkaerd-, bér-, pénz-, vagyon- ¢&s anyaggazdalkoddsanak
szabalyozottsagaért;

a jogszabalyokban és a Szentendre Varos Onkorményzat Képviseld-testiiletének
hatérozataiban az Igazgatdsag szdmara meghatarozott feladatok pontos, idében torténd

végrehajtasaért;
Szentendre Varos Onkormanyzat részére az éves koltségvetési beszamolod készitése.

Az igazgatohelyettes

14. Az igazgatohelyettes vezetd allasi munkavallalo, aki az igazgatot elsé helyen, teljes
jogkorrel helyettesiti,
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Szentendrei Rendészeti Igazgatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

15. Az igazgatohelyettest akadalyoztatasa esetén az igazgatd helyettesiti.

16. Feladata:

a) Védelmi igazgatassal kapcsolatos feladatok tervezése, szervezése, végrehajtasa
felkésziilési, védekezési, helyreallitas idészakaban

b) Vagyonvédelmi rendszerek feliigyelete, koordinalasa

¢) Szentendre Viros Onkorminyzat és a gazdasigi tArsasagai altal szervezett
rendezvények biztonsagi terveinek elkészitése, feliilvizsgalata

d) A rendezvény biztonsagi tervben foglaltak végrehajtasa, végrehajtatasa, a biztonsagi
szempontok érvényesitése érdekében,

e) az Igazgatosag és a tarsadalmi és civil szervezetek kozotti egyiittmiikodés szervezése €s
koordinalasa.

f) az egyiittmi{ikodési megallapodasokbdl fakadoé feladatok nyilvantartasa, figyelemmel
kisérése, az 1j egylttmiikodési megallapodasok eldkészitése,

g) kapcsolattartas az egyiittmtikodoé tarsszervekkel;

h) az Igazgatosag és a rendvédelmi szervek kozotti egylittmiikodés szervezése és

koordinalasa;
i) szerzbdések  elOkészitésének  szakmai  tartalom  meghatarozasaval — torténd
kezdeményezése;

J) akozvetleniil szakmai feladatokat érint6 jogi ligyek gondozasa, szabalyzatok készitése,
kizarolag szolgélatot érintd, nem visszterhes szerzdédések elokészitése;

17. Hataskore:
a) a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa a Kiadmanyozasi Szabalyzatban hataskorébe
rendelt ligyekben;
b) az iranyitasi korébe tartozok beszamoltatasa, tevékenységiik értékelése;
c) fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras kezdeményezése, jutalmazasi, kitiintetési javaslatok
elékészitése, felterjesztése.

18. Felelos:
a) az iranyitasi korébe tartozd szervezeti egység jog- és szakszer(i iranyitasaért és
ellendrzéséért;
b) a feladatkorébe tartozd ligyekben hozott dontések torvényességéért, azok pontos,
id6ben torténd végrehajtasaért.

IV. fejezet. A szolgalatvezetd

19. A szolgalatvezetd az igazgatd altal a rendészek kozil kijelolt, az igazgatohelyettes
kozvetlen irdnyitasa ala tartozé koztisztviseld.
20. A szolgalatvezet6t akadalyoztatasa esetén a szolgalatvezetd helyettes helyettesiti.

21. Feladata:

a) az ala rendelt hatosagi referens, rendészek, segédrendészek tevékenységének iranyitasa
¢s feliigyelete;

b) arendész allomany vezénylésének, feladatellatasanak optimalizalasa;

C) a szolgalati okmanyok tartalmi karbantartasarol valé gondoskodas, kijeldlt munkatars
utjan;

d) a szakmai feladatok végrehajtasat kovetden a tapasztalatok Osszegzése, elemzése és a
levont kdvetkeztetések alapjan javaslatok kidolgozasa az igazgat6 részére;

8. oldal, dsszesen: 19
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f)
9)
h)

)

K)
1)

tervezi, szervezi a napi Or- és jarOrszolgalatok ellatasat, az oOndlldan vagy az
egylittmikodo szervekkel kozosen ellatando hatdsagi ellendrzések, kozos szolgalatok
(akciok) végrehajtasat;

gondoskodik a jar6r utirany-tervek, objektumér, mozgddr utasitasok, mas ellenérzési
tervek kidolgozasarol és naprakész nyilvantartasarol,

rendszeresen ellendrzi a kozteriileten a szolgalatot ellatd rendészek munkavégzését,
segiti, értékeli feladataik végrehajtasat;

gondoskodik az egyiittmiikodé szervekkel kotott megallapodasokban foglalt kozos
szolgalati feladatok eldkészitésérol, osszehangolasardl, a végrehajtas irdnyitasarol;
végzi az iranyitdsa ala tartozd foglalkoztatottak tevékenységével kapcsolatosan
beérkezd panaszok, kozérdekii bejelentések kivizsgalasat;

biztositja a kerékbilincs, a jarmu-elszallitasi és mas, kozigazgatasi eljarast
kezdeményezd jegyzOkonyvek, a rendész altal készitett képfelvételek rogzitését és
tovabbi ligyintézésre torténod atadasat;

véleményezi a kényszeritd eszkdzok alkalmazasanak jog- és szakszerliségét;

az iranyitdsa ald tartozé 4altal gondoskodik a havi zaréssal kapcsolatos munkaidd
nyilvantartasi feladatok ellatdsarol: a jelenléti ivek, a szabadsagok, a rendkiviili
munkavégzések, a munkaba jardsok, a szolgélati, valamint egyéb potlékok, tablazatok
Osszesitésérdl, naprakész nyilvantartasarol, a rendszeres adatszolgaltatés teljesitésérol;

m) javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo személyi allomanyt érinté szocialis és egyéb

n)

kérelmekkel, a teljesitményértékelésekkel, a mindsitésekkel, a jutalmazéssal, az
elismerésekkel kapcsolatban;

gondoskodik a szolgalati feladatok végrehajtasaval kapcsolatos, havi jelentések és
statisztikai kimutatasok elkészitésérol.

22. Hataskore:

a)

b)

c)
d)

e)
f)

9)

a kiadmanyozasi jogkor gyakorlasa a Kiadmanyozasi Szabalyzat szerint hataskorébe
rendelt tigyekben,;

a kozteriileti szolgalati feladatok tartalmara, tervezésére, szervezésére és a végrehajtas
rendjére vonatkozoan a végrehajtas koordinalasa, valamint egyedi szolgalat ellatasi
feladatok meghatarozasaban a torvényes kereteken beliil utasitdsi jogkorrel torténd
rendelkezés;

az egylittmiikodési megallapodasokbol fakado, a kozteriileti szolgélatokat érintd
feladatok meghatarozasa;

a kozteriileti szolgalatok allomanyaba tartozok szakmai képzési, tovabbképzési
kovetelményeinek meghatarozasa;

az iranyitasi korébe tartozok beszamoltatasa, tevékenységiik értékelése;

fegyelmi és/vagy kartéritési eljaras kezdeményezése, jutalmazasi, kitiintetési javaslatok
elékészitése és felterjesztése;

a kozteriileti intézkedések dokumentumainak rendszerezése, kezelése.

23. Felelos:

az iranyitasa ald tartozok jog- €s szakszerll iranyitasaért és azok mikodtetésének
ellenOrzéséért;

a feladatkorébe tartozé ligyekben hozott dontések torvényességéért, azok pontos, iddben
torténd végrehajtasaért.
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V. fejezet. A szolgalatvezeto-helyettes

24. A szolgalatvezetd az igazgaté altal a rendészek kozil kijeldlt, a szolgalatvezetd kozvetlen

iranyitasa ala tartozé koztisztviselo.

25. Feladata: A szolgalatvezetd tavollétében annak feladatainak ellatasa

VI. fejezet. A miiszaki csoportvezeto

26. A A miiszaki csoportvezetd az igazgat6 altal a rendészek koziil kijeldlt, a szolgalatvezetd

kozvetlen iranyitasa ala tartozé koztisztviseld.

27. Feladata:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)
j)

A rendészet altal hasznalt miiszaki eszk6zok, kamerarendszerek és a parkoloorak
tizemeltetésének felligyelete, folyamatos karbantartasuk biztositasa;

A rendészeti jarmiivek, kommunikécios eszkdzok €s egyéb technikai felszerelések
allapotanak rendszeres ellendrzése, javitasuk megszervezése;

A parkolasi rendszer zavartalan mikodésének biztositdsa, a parkoloorak
karbantartdsa, hibabejelentések kezelése;

Az 1j technikai eszk0zok beszerzésének, telepitésének és lizembe helyezésének
koordinalasa;

A rendészeti dolgozdk szamara a miiszaki eszk6zok hasznalataval kapcsolatos
oktatas megszervezése;

A rendészet informatikai rendszereinek folyamatos iizemeltetése, adatbiztonsag
biztositasa;

Egyiittmiikddés a beszallitokkal, szervizekkel és egyéb szolgaltatokkal,

Az lizemeltetéssel, karbantartassal kapcsolatos dokumentacio kezelése, nyilvantartas
vezetése;

Javaslattétel az igazgato €s a szolgalatvezetd felé a fejlesztésekre, korszertisitésekre;
Részvétel a varosi infrastruktira fenntartasaval kapcsolatos rendészeti feladatokban.

28. Hataskore:

a)

b)
c)

d)
€)

A rendészet miiszaki eszkdzeinek €s rendszereinek miikodtetésével és karbantartasaval
kapcsolatos dontések meghozatala;

A karbantartasi, javitasi munkak litemezése, prioritdsok meghatarozésa;

A rendészeti dolgozok szamara az eszkdzhasznalattal kapcsolatos utasitasok
kidolgozasa;

Kiils6 szervizek, partnerek munkéjanak ellendrzése;

Az iranyitasa ala tartoz6 munkatéarsak feladatainak kiosztésa, ellendrzése.

29. Felelossége:

a) A rendészet miiszaki eszkdzeinek, kamerarendszereinek €s parkoloorainak
folyamatos miikodéséért;

b) Az eszkozpark szakszer(i lizemeltetéséért, karbantartasaért;

€) A meghibasodasok, hibabejelentések hatékony kezeléséért;

d) A rabizott munkatarsak munkajanak feliigyeletéért és iranyitasaért;

r rr

e) Az adatbiztonsagi eldirasok betartasaért;
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f) A vezetdség altal meghatarozott fejlesztési €s karbantartasi célok teljesitéséért.

V1. fejezet. Az irodavezetd

30. Feladata

a)

b)
c)

d)
e)

f)
9)

h)
i)
)
K)

Az intézménynél dolgoz6 adminisztratorok €s a hatdsagi referens munkéjanak
iranyitasa és feliigyelete;

A hivatalos ligyiratkezelés, dokumentumok rendszerezése és nyilvantartasa;

A rendészet mitkddéséhez sziikséges adminisztracios és hatosagi eljarasok
koordinalasa;

A belso és kiilso levelezés, jelentések, beszamolok elkészitésének feliigyelete;

A dolgozok munkaidé-nyilvantartasanak kezelése, szabadsagok, tilorak és egyéb
munkaiigyi adatok naprakész vezetése; f) A kdzbeszerzési, pénziigyi és egyeb
adminisztracios folyamatok tdmogatasa;

A vezetdség szamara szlikséges kimutatasok, statisztikak és elemzések elkészitése;
Az iranyitasa ald tartoz6 dolgozok munkajanak értékelése, fejlesztési javaslatok
kidolgozasa;

Az irodai rend és hatékonysag biztositdsa, sziikséges eszkdzok beszerzésének
koordinalasa;

Kapcsolattartas kiilsé partnerekkel, hatosagokkal és egyéb intézményekkel;

Az adatkezelési és adatvédelmi eldirasok betartasanak ellendrzése;

Javaslattétel az igazgaté €s a szolgalatvezetd felé az adminisztracids folyamatok
fejlesztésére

31. Feladata

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Az adminisztracios és hatosagi ligyek szervezésével és végrehajtasaval kapcsolatos
dontések meghozatala;

Az adminisztratorok €s hatdsagi referens feladatainak meghatarozasa, ellendrzése;
Az intézményi dokumentumkezelési szabalyok betartasanak feliigyelete;

A munkatigyi és pénziigyi adminisztracios folyamatok szervezése és koordinalasa;
Az egylittmiikddo szervezetekkel torténd hivatalos kapcsolattartas iranyitasa;

Az adatvédelmi és adatkezelési eldirdsok alkalmazasa és betartatdsa az adminisztrativ
munka soran.

32. Felelossége

a)

b)

c)
d)

e)
f)

Az intézmény adminisztracids és hatdsagi ligyeinek jogszerii és hatékony
mukodéséért;

A hatérid6k pontos betartasaért, az ligyiratkezelés szabalyossagaért;

Az adatbiztonsag és adatkezelési eldirdsok maradéktalan betartasaért;

Az irdnyitasa ala tartoz6 dolgozok megfeleld munkavégzéséért és szakmai fejlodésiik
biztositasaért;

A vezetOség szamdra pontos €s naprakész informaciok biztositasaért;

A belsé és kiilsé kommunikacié gordiilékeny lebonyolitdsaért és dokumentalasaért.

VII. fejezet Az Igazgatosag miikodésére vonatkozo egyes szabalyok

33. Az Igazgatosag munkarendje:
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a) A hivatali munkarend, mely az ebédidét is tartalmazza:

hétfon: 8.00 - 16.00 oraig
kedden: 8.00 - 16.00 oraig
szerdan: 8.00 - 16.00 oraig
cslitortokon: 8.00 — 16.00 oraig
pénteken: 8.00 — 16.00 oraig
b) A rendészek munkarendje:

hétfon: 8.00 - 16.00 oraig
kedden: 8.00 - 16.00 oraig
szerdan: 8.00 - 16.00 oraig
cslitortokon: 8.00 — 16.00 oraig
pénteken: 8.00 — 16.00 oraig

Az lgazgatosdg munkarendjének megvaltoztatisa az igazgatd hataskore. Vezényléses
munkarend elrendelése esetén a rendészek elére tervezett havi szolgélatvezénylés szerint
eltér6 munkarendben 1atjék el feladataikat. A vezényléses munkarendben a napi munkaidd
4 oranal kevesebb és 12 d6randl tobb nem lehet. A vezényléses munkarendben dolgozoét
hetente két nap pihendidd illeti meg, amelyet egybefiiggden kell kiadni. A pihendidének
havonta legalabb egy esetben szombat-vasarnapra kell esnie. A munkavégzés befejezése s
az uj munkavégzés megkezdése kozott a koztisztviseld részére legalabb 11 ora egybefiiggd
pihendidot kell biztositani. A tilmunka irasbeli elrendelése és éves mértéke a kozszolgalati
tisztvisel6krdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény alapjan keriil meghatarozasra. Rendkiviili
munkavégzés elrendelésére csak az igazgato és az igazgatohelyettes jogosultak.

c) Aziigyfélfogadas rendje

Az tgyfélfogadési idérdl az allampolgarokat a honlapon és az intézmény bejaratanal
kifliggesztett tablan tajékoztatni kell. Az iigyfélfogadasi 1d0 meghatarozdsa az igazgatod
hataskore.

d) A belsé szabalyozasok

A belsd szabalyozas munkaltatoi jogkdrben meghozott, a munkavégzésre, az Igazgatdsag
tevékenységére, miikodésére vonatkozo normativ rendelkezés. Azt kizarolag irdsban lehet
kiadni, hierarchikus rendet kévet, s nem lehet ellentétes jogszaballyal, Szentendre Varos
Onkormanyzat Képvisel-testiiletének rendeletével, hatarozataval.

34. Az Igazgatosag tevékenységét meghatarozo belso szabalyozasok formai:

a) aszabalyzat,
b) az utasitas.

A szabalyzat egy-egy feladatkort vagy jogintézményt atfogdan, teljes kortien szabalyozo,
jogszabaly altal szabalyzat forméaban koételezden eldirt vagy kiadhatd rendelkezés. Az
Igazgatosagnal az alabbi szabalyzatokat kell kiadni:

a) akodzszolgalati szabalyzat,

b) munkavédelmi és tizvédelmi szabalyzat,
Cc) az iratkezelési szabalyzat,

d) arendészek szolgalati szabalyzata,

e) adatvédelmi szabalyzat,

f) egyenruha ellatasi szabalyzat,
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35

36

37.

g) kiadmanyozasi szabalyzat.
h)szamlarend, Szamvitel politika

1) értékelési Szabalyzat

J) pénz és értékkezelési Szabalyzat
k)selejtezési Szabalyzat

I) leltarozasi Szabalyzat

m) kotelezettségvallalasi Szabalyzat

Az Igazgatdsdg mikodésének, az irdnyitas, a szolgalatellatas, a gazdalkodas feladatainak
rendszeresen, folyamatosan ismétlodo tevékenységeinek szervezett végrehajtasi rendjét,
tovabba az eseti (operativ) feladatok vagy dontések végrehajtasat, osszehangolasat az
igazgatd a szabalyzatokban meg nem hatarozott kérdésekben irasbeli utasitasban
szabalyozza.

A belsoé szabalyozéasok kizardlag az Igazgatosagra, annak szervezeti egységeire és az
allomanydban munkét végzOkre tartalmazhat kotelezd eldirasokat. Belsd szabalyozast
kizardlag az igazgaté adhat ki.

. Az Igazgatésag képviselete:

Az Igazgatdsagot peres vagy peren kiviili iigyekben, mas természetes €s jogi személy, vagy
jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezettel szemben az igazgatd, vagy irdsbeli
megbizasa alapjan az igazgatohelyettes, tovabba irdsbeli meghatalmazassal ligyvédi iroda
vagy egyéni ligyvéd képviseli. A képviseleti jog tovabb nem ruhazhato.

. Kotelezettség vallalas:

Kotelezettségvallalasra kizardlag az igazgatd vagy eseti irasbeli felhatalmazasa alapjan az
igazgato-helyettes jogosult.

Kiadmanyozasi jog:

Az adott {ligy irataival kapcsolatos érdemi dontésre ad felhatalmazast. A kiadméanyozas
magaban foglalja a dontés kialakitdsanak, az érdemi dontésnek, valamint az iigyirat
irattarba helyezésének jogat. A kiadmanyozott irat tartalmaért és alakisagéért a
kiadményozo felelds.

Az Igazgatosdgon a kiadmanyozasi jogkort az igazgatd, tavolléte esetén az
igazgatohelyettes gyakorolja.

A lakossagi panaszok, bejelentések, méltanyossagi kérelmek valaszadasa, valamint
Szentendrei Ko6zés Onkormanyzati Hivatal Hatosdgi Iroda részére hatdsagi eljards
kezdeményezése esetén a kiadmanyozasra jogosult a szolgalatvezetd.

Az Igazgatdsagrol Kimend irat és a szervezeti egységek kozotti iratok, feljegyzések
kiadmanynak tekintenddk. Kiadmanyként kell kezelni a dolgozok részére kiadott hivatalos
iratokat is.

Nem mindsiil kiadmanynak az elektronikus visszaigazolas, a fizetési azonositorol és az
iktatoszamrol szol6 elektronikus tajékoztatas.
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Kiils6 szervhez vagy személyhez kiadmanyt csak hitelesen lehet tovabbitani. Az irat akkor
hiteles kiadmany, ha:

a) azt a kiadmanyozo sajat keziileg alairja, vagy a kiadmanyozo neve mellett az s. k. jelzés
szerepel, a hitelesitéssel felhatalmazott személy azt alairdsaval igazolja, tovabba

b) a kiadmanyozo, illetve a felhatalmazott személy aldirasa mellett a szerv hivatalos
bélyegzdlenyomata szerepel.

38. Az Igazgatosag kozérdekii adatainak kozzététele:

Az informécios onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvényben meghatarozott modon és formaban, a kozvélemény pontos és gyors
tajékoztatasa érdekében az Igazgatosdg kozérdekll adatainak térvényben meghatirozott
korét elektronikus uton kozzé kell tenni. A kozzététel Szentendre Varos Onkorményzat
honlapjan torténik.
VIII. fejezet. Az Igazgatosag szervezeti felépitése, a szervezeti egységek feladatai
Az Igazgatosag szervezeti felépitését a 3. szamia melléklet tartalmazza.
IX. fejezet. Zaro rendelkezések
14. Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a jovahagyasanak napjan 1ép hatalyba.
15. Jelen Szervezeti ¢és Miikodési Szabalyzat hatalybalepesével egyidejlileg
hatalyat veszti a Szentendre Varos Onkormanyzat Polgarmesterének 55/2021.
(111.8.) sz. hatarozataval jovahagyott szervezeti és mikodési szabalyzat.
Szentendre, 2025. marcius O1.
Jambor Ferenc
igazgatd
Szentendrei Rendészeti Igazgatosag Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat Szentendre Varos
Onkormanyzat Képviseld-testiilete a .../2022. (X1.14.) Kt. sz. hatarozataval jovahagyta.

Szentendre, 2025. marcius ....

Fiilop Zsolt
polgarmester
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1. szamua melléklet — AZ IGAZGATOSAG SZEKHELYE ES TELEPHELYEINEK
JEGYZEKE

Fsz Az Igazgatosag székhelye
1. | 2000 Szentendre Paprikabird 21.
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2. szamu melléklet - HATASKORI LISTA
a munkaltatoi jogok gyakorlasa

Munkaltatoi jogokat az Igazgatosag igazgatoja gyakorolja.

részére [Kttv. 89-95. §.-0K]

Rendkiviili munkavégzés elrendelése [Kttv. 96. §]

Rendszeresen rendkiviili munkavégzést teljesitd koztisztviseld szdmara
legfeljebb évi 25 munkanap szabadidd atalany megéllapitasa [Kttv. 98. § |

Koztisztviseld munkavégzésre kirendelése [Kttv. 53. §]

Alapszabadsag, potszabadsag kiadasa, engedélyezése, megszakitasa [Kttv.
101-107. §-ok; Mt. 115-125. §-0k]

Fizetés nélkiili szabadsag biztositasa [Kttv. 111-114. §-0K ]

> | N
Munkaltatoi jogkor TEE =

o | & Lh
Kozszolgalati  jogviszony létesitése, megsziintetése, tartalmanak X
modositasa [Kttv. 38-49. §, Kttv. 60-74. §]
Munkaviszony létesitése, modositasa, megsziintetése [Mt. 42-50. §; 58-62.

X
§; 63-85. §-0K]
Tanulmanyi szerz0dés kotése [Mt. 229.§; Kttv. 82. §] X
Munkavégzésre iranyuld egyéb és tovabbi jogviszony létesitésének X
engedélyezése [Kttv. 84-87. §-0K]
Koztisztviseld tartalékallomanyba helyezése [Kttv. 73. §] X
Osszeférhetetlenség megéllapitasa [Kttv. 84-87. §-0K] X
Fegyelmi eljaras meginditdsa, [Kttv. 156. §] X
Fegyelmi eljaras megsziintetése [Kttv. 158. §] X
Megrovés fegyelmi biintetés kiszabasa [Kttv. 156. § | X
Palyazat kiirasa tires allashely betoltésére [Kttv. 45. § ] X
Benyujtott allaspalyazatok elbiralasa X
Munkakori leirds jovédhagyasa X
Munkautasitas adasa a kozvetlen irdnyitasi korébe tartozok részére [Kttv.
78. 8] X | X | X
Atiranyitas elrendelése, megsziintetése [Kttv. 52. §] X
Vagyonnyilatkozat megtételére kotelezés X
Cimzetes vezetOtanacsosi, cimzetes fOtanacsosi, cimzetes vezeto- X
fotandcsosi cim adomanyozasa [ Kttv. 128. §]
Cimzetes fémunkatarsi cim adomanyozasa [Kttv. 128.§ ] X
Szakmai tanacsadoi, szakmai fétandcsadoi cim adomanyozasa X
[ Kttv. 127. § ]
Vezetdi kinevezés és visszavonasa [Kttv. 129. §] X
Képzésben, tovabbképzésben, atképzésben  résztvevok  korének X
meghatarozasa [Kttv. 80-81. §-0k]
Koztisztviseld teljesitményének értékelése, mindsitése [Kttv. 130. §] X
Teljesitménykovetelmények megallapitdsa a kozvetlen iranyitasi korébe X | x
tartozok részére
Munkaidd-beosztas megallapitasa a kozvetlen irdnyitasi korébe tartozok x | x| x

X

X

X

X

X
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Munkaltatoi jogkor

igazgatd

igazgatohelye
ttes

szolgalatvezet

Koztisztviseld alapilletményének besorolastol eltéré megallapitasa [Kttv.
133. §]

Idegen nyelvtudasi potlékra jogositd nyelvek ¢s munkakorok megallapitasa
[Kttv. 141. §]

Idegen nyelvtudashoz kotott munkakorok megallapitasa [Kttv. 141. §]

A képzettségi potlékra jogosito munkakorok és képzettségek, valamint a
képzettségi potlék megallapitasa. [Kttv. 142. §]

Helyettesitési dij fizetésének és mértékének megallapitasa [Kttv. 52. §]

Kikiildetés elrendelése [Kttv. 54. §]

Fegyelmi eljaras ala vont koztisztviseld allasabol valo felfiiggesztése [Kttv.
157. §]

Kartéritési eljaras meginditasa [Kttv. 160-166. §-0K]

Ugykezel6 értékelési szempontjainak megallapitasa

Ugykezeld tevékenységének értékelése [Kttv. 245. §]

Ugyelet és készenlét elrendelése [Mt. 110-112. §-ok] Kttv. 97. §]

Munkaidd-kedvezmény biztositdsa [Mt. 274. §; Kttv. 202. §]

Munkabér megallapitasa [Mt. 136-153. §-0k]

XIX|XIX[XIX]| X [ X[X| X | X| X | X

17. oldal, 6sszesen: 19




3. szamu melléklet — AZ IGAZGATOSAG SZERVEZETI FELEPITESE

Szervezeti abra

lgazgato

v

Igazgatohelyettes

v

Szolgdlatvezetd

r 'lv y

Miiszaki Szolgalatvezetd- o
csoportvezetd helyettes Irodavezeto
L 4 L 4 L A
Technikus Rendész Hatosagi
referens
Segédrendész  «— Adminisztrator |

Fiiggelék a 3. sz. melléklethez — A SZERVEZETI EGYSEGEKHEZ RENDELT

LETSZAM
Igazgato 116
Igazgatohelyettes 116
Szolgélatvezetd 116
Szolgalatvezet6-helyettes 116
Miiszaki csoportvezetd 116
Irodavezetd 116
Hatdséagi referens 116
Technikus 116
Adminisztrator 4 16
Rendészek, segédrendészek 1516

Osszesen 27 16




Szentendrei Rendészeti Igazgatésag Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

4. szama melléklet — VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL

JARO MUNKAKOROK
Munkakor Esedékesség
Igazgato 2 évente
Igazgatohelyettes 2 évente
Szolgalatvezetd 2 évente
Szolgalatvezetd -helyettes 2 évente
Miiszaki csoportvezetd 2 évente
Hatosagi referens 2 évente
Rendészeti adminisztrator 2 évente
Rendészek, segédrendész 2 évente

19. oldal, 6sszesen: 19



